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INTRODUCAO

Este manual tem como objetivo orientar os operadores de compras e os ordenadores
de despesas dos departamentos municipais de Jardim Olinda/PR, fornecendo modelos
padronizados para a elaboracdo de documentos essenciais nos processos de compras e
licitacdes. Os modelos aqui apresentados seguem as diretrizes estabelecidas pela Lei Federal
n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que trata sobre o novo regime juridico das licitacdes e
contratos administrativos, bem como as disposi¢des contidas no Decreto Municipal n° 566, de
8 de janeiro de 2024. Todos os documentos devem ser elaborados com base nos preceitos

dessa legislacdo, garantindo a conformidade e a transparéncia nas contratacdes publicas.

Os documentos contemplados neste manual incluem, entre outros, 0 Documento de
Formalizacdo da Demanda (DFD), o Termo de Referéncia (TR), o Mapa de Riscos, 0 Mapa
de Precos e Cotacdo, o Estudo Técnico Preliminar (ETP), o Projeto Base, o Termo Aditivo e
0 Termo de Fiscalizagdo Contratual. Cada modelo foi desenvolvido com o intuito de facilitar
a execucdo dos procedimentos administrativos, proporcionando clareza, eficiéncia e

seguranca juridica em todas as etapas dos processos licitatérios e contratuais.

E fundamental que os documentos sejam sempre preenchidos e utilizados conforme
as exigéncias legais, de modo a assegurar que todos os atos administrativos estejam em
conformidade com as normas federais e municipais. O uso das minutas padronizadas nao
apenas garante a uniformidade dos procedimentos, mas também contribui para a prevencéao

de erros e para a reducéo de riscos relacionados a gestao publica.

Este manual serve como uma ferramenta pratica e acessivel, permitindo que 0s
envolvidos no processo licitatorio e na gestdo de contratos sigam 0s mesmos padrdes de
qualidade e legalidade em suas atividades. A aplicacao rigorosa das orientagdes contidas neste
material é essencial para 0 bom andamento dos processos e para 0 cumprimento das
obrigagdes previstas pela Lei n® 14.133/2021, promovendo uma administracdo publica mais

eficiente, transparente e responsavel.

ATT. EQUIPE DA DIVISAO DE LICITACOES E CONTRATOS.

Avenida Siqueira Campos, 83 Centro - Jardim Olinda/PR - CEP: 87.690-000
(44) 3311-1212 / 3311-1214 | contato@jardimolinda.pr.gov.br/

(© ©@prefeiturajardimolinda




Prefeitura Municipal de
Jandim Ofinda
Capital da Gimpatia

SUMARIO

01 — DOCUMENTO DE FORMALIZACAQO DA DEMANDA .......ooooueiieeeeeeeeeeeeeeeeee e ves s
02 — TERMO DE REFERENCIA ......ooiiieeieeeeeeeee et s s s s s
03 = MAPA DE RISCOS ...ttt sa et
04 — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR .....oouiitiirtieieieieie et
05 = PROJETO BASICO ..ottt
06 — TERMO DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL ...ooovvivrieieeeteeieseste s
07 —= TERMO ADITIVO CONTRATUAL ..ottt s
08 — MINUTA DE CONTRATO/ATA DE REGISTRO DE PRECOS.........ccooeineiniirceeee
09 — DISPOSICOES FINAIS ... es s sees s e s

Avenida Siqueira Campos, 83 Centro - Jardim Olinda/PR - CEP: 87.690-000
(44) 3311-1212 / 3311-1214 | contato@jardimolinda.pr.gov.br/

(© ©@prefeiturajardimolinda




Prefeitura Municipal de
Jandim Ofinda

Capital da Gimpalia

01 - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

O Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD) € um instrumento essencial para
0 processo licitatorio, conforme estabelecido pela Lei n® 14.133/2021, que visa garantir a
transparéncia, a eficiéncia e a regularidade nas contratacdes publicas. Esse documento tem
como objetivo formalizar a necessidade da contratacdo e justificar sua adequacdo aos

interesses da Administracéo Publica.

De acordo com a referida lei, 0 DFD deve conter, no minimo, informaces essenciais
como a descricdo detalhada do objeto a ser contratado, a fundamentacdo da necessidade da
contratacdo, os beneficios esperados, o impacto orcamentario e a estimativa de custos. Além
disso, é imprescindivel que o DFD contenha a previsdo de dotacdo orcamentaria para a
execucdo da despesa, a identificacdo do responsavel pela demanda e, quando aplicavel, o

mapeamento dos riscos associados a contratacao.

A elaboracdo adequada do DFD é fundamental para a conducdo dos processos
licitatorios, garantindo que todas as etapas sejam iniciadas com uma base sélida e em

conformidade com as exigéncias legais.

O departamento requisitante devera ajustar o Documento de Formalizacdo da
Demanda (DFD) conforme a modalidade de licitagdo escolhida, ou ainda, quando for o caso,
conforme a modalidade de contratacdo direta, seja por inexigibilidade ou dispensa. E
fundamental que o DFD seja elaborado em conformidade com os dispositivos legais aplicaveis
a cada uma dessas modalidades, de modo a assegurar a legalidade e a adequacao do processo,

conforme as exigéncias da Lei n® 14.133/2021 e demais normativas pertinentes.

Na sequéncia, seque minuta padronizada de Documento de Formalizagdo da

Demanda, adotado por esta Municipalidade para Contratagdes Diretas:
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Local e Data.

Para: Divisdo de Licitacdo e Contratos

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA N°_/

(PARA PROCESSOS DE CONTRATAGAO DIRETA INEXIGIBILIDADE OU DISPENSA DE LICITAGAO)

Prezado(a) Senhor(a):

Ao cumprimenté-lo(a) cordialmente, sirvo-me do presente para encaminhar a Vossa
Senhoria o presente Documento de Formalizacdo de Demanda elaborado em conformidade com
o inciso | do art. 72 da Lei n°® 14.133/21, para a adocao das providéncias necessarias a contratacao
proposta junto a autoridade competente:

1. Identificacdo da Divisao Demandante:
Unidade Demandante: Departamento de

Responsavel pela Demanda: INSERIR O NOME DO DIRETOR DO
DEPARTAMENTO

Cargos: INSERIR CARGO

E-mail: INSERIR E-MAIL

2. ldentificagdo da Demanda:

2.1. Objeto:

INSERIR O OBJETO A SER CONTRATADO E/OU ADQUIRIDO, DE FORMA
RESUMIDA E SUSCINTA.

2.2. Forma de Execucao dos Servicos:
ESCLARECER NESTE PARAGRAFO COMO SE DARA A FORMA DA EXECUCAO
DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS E/OU ADQUIRIDOS (PRAZO DE ENTREGA,

DATAS PREVISTAS PARA EXECUCAO, DENTRE OUTRAS INFORMACOES
PERTINENTES).

2.3. Justificativa de Escolha do Fornecedor:
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INSERIR NESTE PARAGRAFO AS RAZOES PELAS QUAIS SE DEU A ESCOLHA
DO FORNECEDOR A SER CONTRATADO.

2.4. Estimativa de Custos:

INSERIR NESTE PARAGRAFO A ESTIMATIVA DOS CUSTOS DE TAL
CONTRATAGCAO, BEM COMO A FORMA DE PAGAMENTO, DENTRE OUTRAS
INFORMACOES CORRELATAS.

2.5. Prazo de Execugdo dos Servicos:

INSERIR NESTE PARAGRAFO O PRAZO PREVISTO PARA EXECUCAO DOS
SERVICOS A SEREM CONTRATADOS OU BENS A SEREM ENTREGUES.

3. Justificativa da Necessidade da Contratagao:

APRESENTAR NESTE PARAGRAFO JUSTIFICATIVA DETALHADA DA
NECESSIDADE DA CONTRATACAO PRETENDIDA.

4. Forma de Contratacéo:

INSERIR NESTE PARAGRAFO A FORMA DA CONTRATACAO, SE OCORRERA
POR MEIO DE DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, DEVENDO INDICAR
O DISPOSITIVO LEGAL A SER UTILIZADO, PARA CADA CASO CONCRETO.

5. Contratacfes Anteriores:

INDICAR NESTE PARAGRAFO SE FOI REALIZADA OU NAO CONTRATACAO
COM O MESMO OBJETO, AFIM DE GARANTIR QUE NAO HA FRACIONAMENTO
INDEVIDO DE DESPESA, DEVENDO O REQUISITANTE SE ATENTAR QUANTOS AOS
LIMITES PREVISTOS NA LEGISLACAO FEDERAL.

6. Fonte de Recursos:

INSERIR AINDA A RUBRICA ORCAMENTARIA A SER UTILIZADA PARA
TAL CONTRATACAO.

7. Da Fiscalizacao do Contrato:

Avenida Siqueira Campos, 83 Centro - Jardim Olinda/PR - CEP: 87.690-000
(44) 3311-1212 / 3311-1214 | contato@jardimolinda.pr.gov.br/

(© ©@prefeiturajardimolinda




Prefeitura Municipal de
Jandim Ofinda

Capital da Gimpalia

DEVERA INDICAR NESTE PARAGRAFO QUAL SERVIDOR EFETIVO DE
SEU DEPARTAMENTO FICARA RESPONSAVEL POR REALIZAR A
FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO.

Atenciosamente

NOME (INSERIR O NOME DO DEMANDANTE)
CARGO (INSERIR O CARGO DO DEMANDANTE)

Na sequéncia, seque minuta padronizada de Documento de Formalizacdo da

Demanda, adotado por esta Municipalidade para Licitacdes:

Local e Data.
Para: Divisdo de Licitacédo e Contratos

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA N° _/
(PARA PROCESSOS LICITATORIOS)

Prezado(a) Senhor (a):

Ao cumprimenta-lo(a) cordialmente, sirvo-me do presente para encaminhar a Vossa
Senhoria o presente Documento de Formalizacdo de Demanda elaborado em conformidade com
a Lei n° 14.133/21, para a adogdo das providéncias necessérias a contratagdo proposta junto a
autoridade competente:

1. Identificagéo da Divisdo Demandante:

Unidade Demandante: Departamento de

Responsavel pela Demanda: INSERIR O NOME DO DIRETOR DO
DEPARTAMENTO

Cargos: INSERIR CARGO
E-mail: INSERIR E-MAIL
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2. ldentificagéo da Demanda:

2.1. Objeto:

INSERIR O OBJETO A SER CONTRATADO E/OU ADQUIRIDO, DE FORMA
RESUMIDA E SUSCINTA.

2.2. Forma de Execucéo dos Servicos:
ESCLARECER NESTE PARAGRAFO COMO SE DARA A FORMA DA EXECUCAO
DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS E/OU ADQUIRIDOS (PRAZO DE ENTREGA,

DATAS PREVISTAS PARA EXECUCAO, DENTRE OUTRAS INFORMACOES
PERTINENTES).

2.3. Prazo de Execugdo dos Servicos:

INSERIR NESTE PARAGRAFO O PRAZO PREVISTO PARA EXECUCAO DOS
SERVICOS A SEREM CONTRATADOS OU BENS A SEREM ENTREGUES.

3. Justificativa da Necessidade da Contratagao:

APRESENTAR NESTE PARAGRAFO JUSTIFICATIVA DETALHADA DA
NECESSIDADE DA CONTRATACAO PRETENDIDA.

3.1. Justificativa da Necessidade da Regionalizacdo (QUANDO FOR O CASO):

APRESENTAR NESTE PARAGRAFO JUSTIFICATIVA DETALHADA DA
NECESSIDADE DA NECESSIDADE DA EXCLUSIVIDADE E/OU PRIORIDADE DA
CONTRATACAO DE EMPRESAS SITUADAS EM DETERMINADA REGIAO, COM BASE
NOS DECRETOS MUNICIPAIS.

4. Forma de Contratacdo e Modalidade Licitatoria:

INSERIR NESTE PARAGRAFO A FORMA DA CONTRATACAO E A
MODALIDADE LICITATORIA A SER REALIZADA.

5. Contratacdes Anteriores:

INDICAR NESTE PARAGRAFO SE FOI REALIZADA OU NAO CONTRATACAO
COM O MESMO OBJETO, AFIM DE GARANTIR QUE NAO HA FRACIONAMENTO
INDEVIDO DE DESPESA, DEVENDO O REQUISITANTE SE ATENTAR QUANTOS AQOS
LIMITES PREVISTOS NA LEGISLACAO FEDERAL.
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6. Fonte de Recursos:

INSERIR AINDA A RUBRICA ORCAMENTARIA A SER UTILIZADA PARA
TAL CONTRATACAO.

7. Da Fiscalizagéo do Contrato:

DEVERA INDICAR NESTE PARAGRAFO QUAL SERVIDOR EFETIVO DE
SEU DEPARTAMENTO FICARA RESPONSAVEL POR REALIZAR A
FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO.

Atenciosamente

NOME (INSERIR O NOME DO DEMANDANTE)
CARGO (INSERIR O CARGO DO DEMANDANTE)

02 - TERMO DE REFERENCIA

O Termo de Referéncia (TR) é um documento fundamental no processo licitatério,
conforme previsto na Lei n°® 14.133/2021, que visa detalhar as condicGes e requisitos
necessarios para a contratacdo de bens, servicos ou obras. Sua principal finalidade é fornecer
uma descricdo clara e precisa do objeto da licitacdo, assegurando que os licitantes
compreendam integralmente as exigéncias da Administracdo Publica. De acordo com a
legislacdo, o TR deve conter, entre outros elementos obrigatérios: a defini¢cdo do objeto e suas
especificacbes técnicas, o prazo de execucdo, as condi¢cbes de entrega ou prestacdo, 0s
critérios de medicéo e fiscalizagdo do contrato, a estimativa de preco e a fundamentacéo da
escolha da modalidade licitatoria. Além disso, € essencial que o Termo de Referéncia
contemple a justificativa da necessidade da contratacdo, as condicGes de qualificagéo exigidas
aos licitantes e o detalhamento das responsabilidades das partes. A elaboracdo adequada do
TR ¢ crucial para garantir que o processo licitatorio ocorra de forma eficiente e em

conformidade com a legislagéo vigente.
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Na sequéncia, seque minuta padronizada do Termo de Referéncia, adotado por esta

Municipalidade para Licitagdes e Contratagdes Diretas:

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO
Constitui objeto desta licitagdo a “INSERIR AQUI O OBJETO DA
CONTRATAQAO PRETENDIDA”

2. CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

O presente termo de referéncia tem por objetivo a “INSERIR AQUI O OBJETO
DA CONTRATACAO PRETENDIDA” para atender a demanda do Departamento
Municipal de “INSERIR O NOME DO DEPARTAMENTO” deste municipio de Jardim
Olinda/PR, nos termos da tabela abaixo, conforme condicfes e exigéncias estabelecidas

neste instrumento:

VALOR | VALOR

ITEM DESCRICAO QTDE UNITARIO | TOTAL

INSERIR DESCRITIVO DETALHADO DO ITEM A SER
LICITADO, PREFERENCIALMENTE CONFORME INSERIR

CATMAT/CATSER, INDICANDO SEU NUMERO DO | QUANTIDADE
CATALOGO

INSERIR | INSERIR
VALOR | VALOR
UNITARIO | TOTAL

INSERIR DESCRITIVO DETALHADO DO ITEM A SER
LICITADO, PREFERENCIALMENTE CONFORME INSERIR

CATMAT/CATSER, INDICANDO SEU NUMERO DO | QUANTIDADE
CATALOGO

INSERIR | INSERIR
VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL

INSERIR NA SEQUENCIA TODAS AS INFORMACOES INERENTES AO
FORNECIMENTO/PRESTACAO DE SERVICO, COMO PRAZO DE ENTREGA,
FORMA DE FORNECIMENTO (FRACIONADO OU INTEGRAL), DATAS
PREVISTAS PARA REALIZACAO DO SERVICO E/OU ENTREGA DOS BENS,
DENTRE OUTRAS INFORMACOES QUE SE JULGAREM PERTINENTES.
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3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

INSERIR A FUNDAMENTACAO E A DESCRICAO DA NECESSIDADE DE
TAL CONTRATACAO, DEMONSTRANDO A NECESSIDADE E O INTERESSE
PULICA ENVOLVIDO.

4, CRITERIO DE JULGAMENTO E  MODALIDADE DE
LICITACAO/CONTRATACAO DIRETA

INFORMAR O CRITERIO DE JULGAMENTO E A MODALIDADE DA
CONTRATACAO.
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

APRESENTAR OS REQUISITOS DA CONTRATACAO, SE HAVERA OU
NAO APRESENTACAO DE AMOSTRAS, DENTRE OUTRAS EXIGENCIAS.
6. EXECUCAO CONTRATUAL E DAS CONDICOES DA ENTREGA

APRESENTAR NESTE TOPICO A FORMA DA EXECUCAO CONTRATUAL
E AS CONDICOES PREVISTAS PARA ENTREGA. INFORMACOES
RELACIONADAS A GARANTIA CONTRATUAL, FORMA DE RECEBIMENTO
DEFINITIVO E PROVISORIO, DENTRE OUTRAS INFORMACOES.
7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

APRESENTAR NESTE TOPICO AS INFORMACOES INERENTES AO
INSTRUMENTO CONTRATUAL, POSSIBILIDADE DE ADITIVOS E RECISAO,
OBRIGACOES DO CONTRATADO E CONTRATANTE, BEM COMO INDICAR O
FISCAL E GESTOR DA CONTRATACAO.,
8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

APRESENTAR NESTE TOPICO O VALOR ESTIMADO DA
CONTRATACAO, COM BASE NOS PRECOS INSERIDOS NA TABELA DO TERMO
DE REFERENCIA.
9. DOTACAO ORCAMENTARIA

INDICAR A DOTACAO ORCAMENTARIA COM SUA RESPECTIVA
RUBRICA.
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10. VIGENCIA CONTRATUAL
INDICAR O PRAZO DE VIGENCIA PREVISTO PARA A CONTRATAC}AO,
BEM COMO INFORMAR A POSSIBILIDADE DE ADITIVOS.
11. ESCLARECIMENTOS
Assuntos relacionados a especificagdo dos produtos, aos documentos e ao
edital: telefone (44) 3311-1214 (Departamento de LicitacGes e Contratos) ou E-

mail: licitacoes3@jardimolinda.pr.gov.br.

03 - MAPA DE RISCOS

O Mapa de Riscos ¢ o instrumento formal que registra a analise de riscos inerentes
a uma contratacdo publica — seja por licitacdo ou por contratacdo direta — identificando
potenciais eventos que possam comprometer o éxito da contratacéo, a execucao do objeto ou
a consecucdo dos resultados esperados. Nele constam, para cada risco identificado, a sua
natureza, probabilidade de ocorréncia, impacto possivel, causas e consequéncias, bem como
os controles existentes e o plano de tratamento (acGes preventivas e contingenciais,
responsaveis e prazos). A elaboracao desse mapa é essencial para que a administragdo publica
avalie antecipadamente vulnerabilidades, mitigue riscos, assegure a eficiéncia e a legalidade
do processo e garanta que a contratacdo atenda aos objetivos institucionais com minima

exposicdo a falhas, desperdicio, atrasos ou passivos.

Na sequéncia, seque minuta padronizada do Mapa de Riscos, adotado por esta

Municipalidade para LicitagOes e ContratacGes Diretas, quando for o caso:

MAPA DE RISCOS

Dados do Processo:

Objeto: DESCREVER O OBJETO DA CONTRATACAO

Ne° do
Processo:

Fase de Analise:
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E Planejamento da Contratacao e Selecdo do Fornecedor E Gestdo do Contrato

PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO E SELECAO DO FORNECEDOR

Risco 01: (Identificar o risco que pode ocorrer)

Probabilidade: D Baixa D Média D Alta
Impacto: D Baixo D Médio D Alto

Dano(s): (Descrever os danos que a ocorréncia do risco identificado causara)

Acgao(6es) Preventiva(s): (Descrever as ac8es que deverdo ser tomadas para Responsavel:
evitar/minimizar a ocorréncia do risco identificado)

(inserir
responsavel)

Acdao(des) de Contingéncia: (Descrever as acdes que deverdo ser tomadas apos a Responsavel:
ocorréncia do risco identificado)

Risco 02: (Identificar o risco que pode ocorrer)

Probabilidade: D Baixa D Média D Alta
Impacto: D Baixo D Médio D Alto

Dano(s): (Descrever os danos que a ocorréncia do risco identificado causara)

Acgao(6es) Preventiva(s): (Descrever as acdes que deverao ser tomadas para Responsavzel:
evitar/minimizar a ocorréncia do risco identificado)

Acdo(des) de Contingéncia: (Descrever as acdes que deverdo ser tomadas Responsavel:

apo6s a ocorréncia do risco identificado)

NOME (INSERIR NOME DO SERVIDOR RESPONSAVEL)

CARGO (INSERIR CARGO DO SERVIDOR RESPONSAVEL PELA ANALISE)
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04 — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O Estudo Técnico Preliminar (ETP) é o documento fundamental que antecede o
processo de contratacdo e tem por objetivo a andlise detalhada da necessidade da
Administracdo Publica, a viabilidade técnica e a definicdo das condicdes e especificacbes do
objeto a ser contratado. Com base na Lei 14.133/2021, o ETP deve apresentar 0s requisitos
essenciais para a contratacdo, incluindo justificativas quanto a escolha da solugdo mais
adequada, a analise de alternativas e a avaliagdo dos impactos econdémicos e sociais do projeto.
Sua elaboragdo busca garantir que a contratacdo atenda de forma eficiente ao interesse
publico, evitando sobreprecos, ineficiéncia ou a contratacdo de solucdes inadequadas. Além
disso, 0 estudo técnico preliminar proporciona maior transparéncia, seguranca e respaldo
juridico ao processo licitatorio ou de contratacdo direta, sendo imprescindivel para a
fundamentacdo da decisdo administrativa e para a efetividade da contratacao.

Na sequéncia, seque minuta padronizada do Estudo Técnico Preliminar, adotado por
esta Municipalidade para LicitacOes e Contratacdes Diretas, quando for o caso:

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 — INFORMACOES BASICAS

Area Requisitante: INSERIR O NOME DO DEPARTAMENTO DEMANDANTE.

2 - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

INFORMAR NESTE CAMPO SE A CONTRATAGAO SE ENCONTRA NO PLANO DE
CONTRATAGOES ANUAIS, CASO CONTRARIO JUSTIFICAR SUA AUSENCIA.

3 — DESCRICAO DA NECESSIDADE

DESCREVER NESTE CAMPO O PORQUE DA NECESSIDADE DE TAL CONTRATACAO.
APRESENTAR OS MOTIVOS QUE TORNAM NECESSARIA A CONTRATAGAO.
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4 - DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

APRESENTAR OS REQUISITOS NECESSARIOS PARA A CONTRATAGAO. QUAIS REQUISITOS
O CONTRATADO DEVE APRESENTAR PARA PODER OPERACIONALIZAR A CONTRATAGAO.

5 - LEVANTAMENTO DO MERCADO E DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

APRESENTAR O LEVANTAMENTO DE MERCADO REALIZADO, BEM COMO DESCREVER A
SOLUGAO ENCONTRADA, COMO UM TODO.

6 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

As quantidades a serem contratadas sdo as seguintes:

ORDEM DESCRICAO QUANT.

INSERIR NESTE CAMPO A DESCRICAO DOS ITENS A SEREM
LICITADOS E SUAS QUANTIDADES.

7 — ESTIMATIVA DE VALORES

INFORMAR NESTE CAMPO A ESTIMATIVA DOS VALORES DA CONTRATAGAO PRETENDIDA,
COM BASE NOS ORCAMENTOS E PESQUISAS DE PRECO REALIZADAS.

8 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

APRESENTAR NESTE CAMPO A JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO DA
CONTRATACAO/AQUISICAO, OU PARA SUA AQUISICAO INTEGRAL.

9 — CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

INFORMAR NESTE CAMPO SE HAVERAO OU NAO CONTRATACOES CORRELATAS.

10 — RESULTADOS PRETENDIDOS

INFORMAR NESTE CAMPO OS RESULTADOS PRETENDIDOS COM TAL CONTRATACAO,
DEMONSTRANDO O ATENDIMENTO DO INTERESSE PUBLICO ENVOLVIDO.

11 - PROVIDENCIAS PREVIAMENTE A CELEBRAGCAO DO CONTRATO

INFORMAR SE HAVERAO OU NAO PROVIDENCIAS PREVIAS A CELEBRACAO DO CONTRATO.
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12 - POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS

INFORMAR SE A CONTRATAGAO CAUSARA IMPACTOS AMBIENTAIS, E QUAIS MEDIDAS
SERAO ADOTADAS PARA MITIGAR E/OU NAO EXISTIREM TAIS IMPACTOS.

13 - DECLARACAO DE VIABILIDADE

APRESENTAR NESTE CAMPO A DECLARAGAO DA VIABILIDADE DA CONTRATAGAO.

14 - ANEXOS

INFORMAR NESTE CAMPO QUAIS SAO OS ANEXOS AO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR.

15 - RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO ETP

Jardim Olinda/PR, __de de 202_.

NOME

CARGO

05 — PROJETO BASICO

O Projeto Bésico no contexto de licitacdes para obras e servicos de engenharia,
conforme o inciso XXV da Lei 14.133/2021, € o conjunto de elementos técnicos e detalhados
necessarios para definir e dimensionar o objeto da licitacdo. Esse projeto deve ser elaborado
com base nas informagdes dos Estudos Técnicos Preliminares e tem como objetivos
principais assegurar a viabilidade técnica, garantir o adequado tratamento dos impactos
ambientais e possibilitar a avaliacdo precisa dos custos, prazos e métodos de execucdo da obra
ou servico. O projeto basico deve conter, entre outros elementos, a descri¢do do objeto com
especificacbes técnicas detalhadas, estudos ambientais, memorial descritivo, projetos

executivos de arquitetura e engenharia, e 0 orcamento estimado. Ele serve como referéncia
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para 0 planejamento da execucdo, para a elaboracdo do edital e para a fiscalizacdo da

execucéo, sendo essencial para a correta definicdo de prazos, custos e qualidade do servigo ou
obra a ser contratado, garantindo a transparéncia, seguranca e a eficiéncia da contratacao

publica.

MODELO DE PROJETO BASICO DE ENGENHARIA

1. OBJETO

e Descricdo do objeto da obra ou servico, como a construgdo, reforma ou
requalificacdo de um local especifico.
o Exemplo: "Contratacdo de empresa para execucao da obra de construcdo de uma

quadra poliesportiva no Bairro X, Municipio Y."
2. JUSTIFICATIVA, OBJETIVO E SOLUCAO DA CONTRATACAO

e Justifique a necessidade da obra/servico e qual seu impacto social, econémico ou
funcional para a comunidade.

o Exemplo: "A obra visa atender a demanda por espacos de lazer e esporte,
promovendo a inclusdo social e a melhoria da qualidade de vida da populacéo
local.”

3. CLASSIFICACAO DO OBJETO E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

o Defina a natureza da obra (ex: obra publica) e a forma de selecao (licitagcéo).
o Exemplo: "Licitagdo na modalidade de Concorréncia Publica, sob o critério de

menor preco."
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

« Especifique os requisitos para a empresa contratada, como qualificacdo técnica,
apresentacdo de certiddes, garantias, etc.
o Exemplo: "A empresa devera possuir registro no CREA/CAU e comprovacao de

experiéncia em servigos similares."
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

« Defina como sera executado o projeto, etapas e cronograma de execucao.
o Exemplo: "A execu¢do seguird cronograma anexo com inicio previsto para 15 dias

apos a Ordem de Servigo."
6. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

« Detalhe 0s materiais, equipamentos e recursos necessarios para a obra, incluindo
especificages.
o Exemplo: "Os materiais devem ser fornecidos conforme as especificacbes do

memorial descritivo, como cimento, areia, e concreto usinado."
7. OBRIGAQ@ES DA CONTRATANTE

o Liste as responsabilidades da contratante, como fiscalizacdo, pagamentos e
acompanhamento.
o Exemplo: "A contratante devera garantir o fornecimento de documentos

necessarios e fiscalizar a execucéo da obra."
8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

o Defina as responsabilidades da empresa contratada, como a execuc¢do conforme os

projetos, fornecimento de materiais e prazos.
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o Exemplo: "A contratada se comprometera a realizar a obra conforme o projeto

bésico e devera corrigir quaisquer falhas detectadas."
9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

« Estabeleca os critérios de pagamento conforme a execucgdo da obra e medigdes de
Servicos.
o Exemplo: "O pagamento sera efetuado conforme cronograma fisico-financeiro,

com retencgdes conforme a legislacao."
10. GARANTIA DA CONTRATACAO

o Detalhe a garantia de execucédo dos servi¢os, como prazos e condicoes.
o Exemplo: "Garantia de execucdo de 5 anos, cobrindo quaisquer vicios de

construcao."
11. FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

o Descreva como serd feito o acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do
contrato.
o Exemplo: "A fiscalizacdo serd realizada por comissdo designada, com visitas

periddicas para monitorar a qualidade dos servi¢os."
12. SANC@ES E PENALIDADES

o Defina as penalidades em caso de descumprimento dos termos contratuais.
o Exemplo: "Em caso de atraso na execuc¢do, sera aplicada multa diéria de 0,5% sobre

o valor do contrato.”
13. CRITERIOS DE SELEQAO E JULGAMENTO

o Especifique como sera feita a selecdo da empresa e o critério de julgamento das

propostas.
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o Exemplo: "A selegdo serd feita por meio de Concorréncia Publica, com critério de

menor preco global."
NOME (INSERIR NOME DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAC}AO)

CARGO (INSERIR CARGO DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO)

06 — TERMO DE FISCALIZAGCAO CONTRATUAL

O Termo de Fiscalizacdo Contratual (TFC) consiste no instrumento formal por
meio do qual a Administracdo Publica registra, acompanha e comprova as atividades de
fiscalizacdo da execucéo contratual, abrangendo o controle do cumprimento das obrigac6es
assumidas pela contratada, a verificacdo da conformidade dos bens fornecidos ou dos servigos
prestados, 0 cumprimento de prazos, metas e padrdes de qualidade, bem como a identificacdo
de eventuais desconformidades. Sua importancia decorre do disposto nos artigos 117 da Lei
n° 14.133/2021, que atribuem a Administracdo o dever de acompanhar e fiscalizar a execu¢do
dos contratos administrativos, designando fiscal ou gestor responsavel, a fim de assegurar a
correta aplicacdo dos recursos publicos, a eficiéncia administrativa, a mitigacdo de riscos e a
prevencdo de falhas, irregularidades ou prejuizos ao erario, constituindo, assim, instrumento
essencial para a transparéncia, a responsabilizacdo e a boa governanca nas contratacfes

publicas.

Segue em anexo a minuta do Termo de Fiscalizagdo Contratual (TFC),
instrumento destinado ao registro, acompanhamento e controle da execucdo dos contratos

administrativos, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

Avenida Siqueira Campos, 83 Centro - Jardim Olinda/PR - CEP: 87.690-000
(44) 3311-1212 / 3311-1214 | contato@jardimolinda.pr.gov.br/

(© ©@prefeiturajardimolinda




Prefeitura Municipal de

Janrdim Oﬂmda

Capital da Gimpalia

PREFEITURA MUNICIPAL DE JARDIM OLINDA
RELATORIO DE FISCALIZACAO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

DADOS DO CONTRATO E DO CONTRATADO(A)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N°

Objeto: INSERIR VIGENCIA CONTRATUAL

Vigéncia: INSERIR A DATA DO PRAZO FISCALIZADO
(TRIMESTRAL/SEMESTRAL)

Inicio daexecucdo: INSERIR DATA QUE SE INICIOU A EXECUCAO

Contratado(a):
CNPJ/MF:

DADOS DO FISCAL DESIGNADO

Nome: INSERIR NOME E CARGO DO FISCAL DESIGNADO E LOCAL DE
LOTACAO.

DADOS DA FISCALIZACAO

Periodo fiscalizado: PERIODO FISCALIZADO (INSERIR DATAS)

Durante a fiscalizacdo foram verificados os seguintes critérios: Contratado cumpriu
com as obrigacdes contratuais? Obedeceu aos prazos estabelecidos no contrato? Entregou
a documentacdo a qual estava obrigado? Elaborou relatorio mensal das atividades? Prestou
0s servicos com qualidade? Informou ou comunicou situa¢Ges a que estava obrigado?

Realizou as diligéncias necessarias para a fiel execucéo do contrato?

LISTADE CUMPRIU
VERIFICACOES _
OCORRENCIAS SIM NAO
1. Cumpriu as obrigacGes contratuais mensais X
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2. Obedeceu aos prazos estabelecidos

3. Entregou documentos a que estava obrigado

4. Elaborou e encaminhou relatério mensal de atividades

5. Prestou servico com a qualidade esperada

x| X| X| x| X

6. Informou ou comunicou situagdes a que estava
obrigado

7. Realizou diligéncias necessarias X

Observacdes sobre as ocorréncias: INFORMAR AS OCORRENCIAS CONTRATUAIS
(POSITIVAS E NEGATIVAS)

NECESSIDADE DE NOTIFICACAO EXTRAJUDICIAL

(X) Ndo () Sim — Motivacéo:

Datadanotificacdoseocorrida / /

Resultado alcancado:

NECESSIDADE DEABERTURADE PROCEDIMENTO DEPENALIZACAO

(X) Ndo ( ) Sim — Motivacao:

Resultado alcancado:

SUSPENSAO DO CONTRATO OU PARALISACAO DOS SERVICOS

() Suspensdo ( )Paralisagdo—Motivagdo: N&o houve necessidade.
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Fundamento legal e contratual:

Datadaocorréncia: / / Retomada: / /

NECESSIDADE DE RESCISAO

( ) Amigavel ( ) Unilateral () Judicial — Motivacdo:_N&o houve necessidade.

Fundamento legal e contratual:

Resultado alcancado:

NECESSIDADE DE ALTERACOES CONTRATUAIS

( ) Acréscimos quantitativos () Acréscimos qualitativos () Supressdes

Descricao: Nao foram realizados aditivos no presente contrato ou foram realizados.

Percentual em relacdo ao valor do contrato: %
Fundamento de fato e de direito:

Aditamento n°®

Datadaalteracao: / /

Publicacéo do extrato do aditamento: / /
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NECESSIDADE REAJUSTE OU CORRECAO DOS VALORES

( ) Reajuste ()Correcéo

Motivacao: Ndo foram realizados aditivos no presente contrato.

Fundamento de fato de direito:

Aditamento/Apostilamento n°

Datadaalteracéo: / /

Publicacéo do extrato do aditamento: / /

OUTRAS OCORRENCIAS

Nenhuma alteracdo constatada durante o periodo fiscalizado.

CUMPRIMENTO DO CONTRATO E RECEBIMENTO DO OBJETO

(X) Recebimento provisorio () Recebimento definitivo

Consideragdes Finais: Exemplo: A Contratada prestou os servigos de forma regular,

onde atendeu até o presente momento as necessidades da Administracdo Puablica

Municipal, uma vez que cumpriu na integralidade a primeira fase da estratégia de acio,

existente no Termo de Referéncia (item x) na qual estava obrigada, correspondendo a

10% do valor contratual, nos termos do Item n° x. do Termo de Referéncia.

Jardim Olinda- PR, inserir data

NOME
CARGO

Avenida Siqueira Campos, 83 Centro - Jardim Olinda/PR - CEP: 87.690-000
(44) 3311-1212 / 3311-1214 | contato@jardimolinda.pr.gov.br/

(© ©@prefeiturajardimolinda




Prefeitura Municipal de
Jandim Ofinda

Capital da Gimpalia

07 — TERMO ADITIVO CONTRATUAL

O Termo Aditivo Contratual consiste no instrumento formal utilizado pela
Administracdo Pablica para promover alteragdes em clausulas previamente estabelecidas em
contrato administrativo vigente, tais como prorrogacéo de prazos, acréscimos ou supressoes
quantitativas, reajustes, repactuacfes, reequilibrio econémico-financeiro, ou adequacfes
decorrentes de fatos supervenientes devidamente justificados. Sua importancia esta
fundamentada nos artigos 124 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, que disciplinam as hipdteses
legais de alteracdo dos contratos administrativos, assegurando que quaisquer modificacfes
ocorram de forma motivada, transparente e dentro dos limites legais, preservando o interesse
publico, o equilibrio contratual, a continuidade dos servicos e a correta aplicagdo dos recursos
publicos, constituindo instrumento essencial para a gestéo eficiente e regular das contratagdes
publicas.

Segue em anexo a minuta do Termo Aditivo Contratual, instrumento destinado a
formalizagdo de alteragbes em contratos administrativos vigentes, nos limites e condi¢des
estabelecidos pela Lei n° 14.133/2021.

XXX TERMO ADITIVO AO CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XX/202X CELEBRADO ENTRE O
MUNICIPIO DE JARDIM OLINDA E A EMPRESA XXXXXX.

Pelo presente instrumento, o MUNICIPIO DE JARDIM OLINDA, pessoa juridica de direito publico
interno, inscrito no CNPJ sob n° 76.970.383/0001-92, com enderego em Siqueira Campos n2 83,
Centro, nesta cidade de Jardim Olinda — Estado do Parand, neste ato representado por seu
Prefeito Municipal WEVERTON JOSE DOS SANTOS LIMA, aqui designado simplesmente
CONTRATANTE, e de outro lado a empresa XXXXX, inscrita no CNPJ n2 XXXX situada XXXX, XX, na
cidade de Jardim Olinda/PR, neste ato representada por seu administrador, pessoa de XXXX,
brasileiro, inscrito no CPF/MF sob n.2 XXXXX, doravante denominada simplesmente
CONTRATADA na melhor forma resolvem celebrar este Termo Aditivo ao Contrato Administrativo
n2 XX/202X celebrado em XX de XXXX de 202X, em conformidade com a Lei n2 14.133/21 e
legislagao especifica, mediante as cldusulas e condi¢des seguintes:
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CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto deste Termo Aditivo é a XXXXX, em decorréncia da XXXXXXXX, de modo que
esta alteragdo reflete a diminuicdo/acrecdo quantitativa dos servicos a serem prestados, sendo
ajustados os valores mensais de acordo com a nova demanda.

CLAUSULA SEGUNDA - DA JUSTIFICATIVA

2.1. O presente termo aditivo, se encontra conformidade com o disposto nos artigos 124,
inciso |, alinea "b" e 125 da Lei n2 14.133/2021, e com base no Item n2 xx.2, do Edital do Pregdo
n2 xx/202x transcritos a seguir:

Art. 124. Os contratos regidos por esta Lei poderdo ser
alterados, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:

| - unilateralmente pela Administracao:

b) quando for necessdria a modificagdo do valor contratual em
decorréncia de acréscimo ou diminuicdao quantitativa de seu

objeto, nos limites permitidos por esta Lei;

Art. 125. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso |
do caput do art. 124 desta Lei, o contratado serd obrigado a

aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos servicos ou
nas compras, e, no caso de reforma de edificio ou de

equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta
por cento).

2.2. Sendo assim, apds a supressdo/acrecdo de xx % sobre tal valor, fica estabelecido o
valor mensal de xxxxx, pelo prazo que ainda restar no presente contrato.

2.4. A partir da assinatura e publicacdo deste Termo Aditivo, os pagamentos mensais a
CONTRATADA serdo ajustados para o novo valor, mencionado no item 2.2, conforme o
guantitativo reduzido/acrescido dos servigos descritos no Termo de Referéncia.
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CLAUSULA TERCEIRA — DO FUNDAMENTO LEGAL

3.1. O presente aditivo de prazo de execucdo encontra respaldo nas disposicoes
do Art. 124, |, alinea B e Art. 125 da Lei Federal n2 14.133/21 e no Item n2 17.2 do Edital do Pregdo
Presencial 08/2024.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1. Este Termo Aditivo passa a vigorar a partir de sua assinatura, mantendo-se todas as
demais condi¢des do contrato original inalteradas, exceto no que se refere ao valor contratual e
aos servicos prestados, conforme aqui disposto

CLAUSULA QUINTA — DA RATIFICAGAO
4.1. Ficam ratificadas as demais clausulas do contrato original.

4.2. Por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam o presente Termo
Aditivo, em duas vias de igual teor, para que produza os efeitos legais.

Jardim Olinda, INSERIR DATA.

MUNICIPIO DE JARDIM OLINDA XXXXXX
CONTRATANTE
WEVERTON JOSE DOS SANTOS LIMA CONTRATADA
XXXXX

Prefeito Municipal

Representante Legal

Testemunhas:
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08 — MINUTA DE CONTRATO/ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O Contrato ou da Ata de Registro de Pregos consiste no modelo prévio do
instrumento juridico que formalizard a relacdo entre a Administracdo Publica e o fornecedor
ou prestador de servicos vencedor do certame, estabelecendo direitos, obrigacdes, prazos,
condicdes de execucdo, pagamento, penalidades, garantias e demais clausulas essenciais. Sua
elaboracdo é obrigatéria nos procedimentos licitatorios e contratacdes diretas, conforme
previsto nos artigos 89, 92 e 95 da Lei n° 14.133/2021, sendo elemento fundamental para a
seguranca juridica, a transparéncia e a padronizacdo dos ajustes administrativos, além de

assegurar previsibilidade as partes e conformidade com a legislacédo vigente.

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
PREGAO N° XX/2025

MUNICIPIO DE JARDIM OLINDA, ESTADO DO PARANA, pessoa juridica de
direito publico inscrita no CNPJ sob o n°® 76.970.383/0001-92, com sede na Rua Siqueira
Campos, 83, Centro, CEP 87690-000 — Paco Municipal — neste ato representado por seu
Prefeito Municipal, o senhor Weverton José dos Santos Lima, portador do, doravante
denominado CONTRATANTE, e, --------- ., Pessoa juridica de direito privado, situada a -----
------ ,--------, Na cidade de ------------, no Estado do Parang, inscrita no CNPJ sob n.® ----------,
e no ICMS sob o n® ------- , heste ato representada por seu so6cio Administrador; ------------ :
brasileiro, casado, empresario, portador da Cédula de Identidade RG n.° -------- , Inscrito no
CPF/MF sob n.% ----------- , residente e domiciliado a -------- , —-=-- , ha cidade de ------------ :
denominada CONTRATADA, tendo em vista 0 que consta N0 Processo NP ...........cccccevevvvennenne.
e em observancia as disposic¢des da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacao
aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Presencial
supramencionado, mediante as clausulas e condicGes a seguir enunciadas:

1-DO OBJETO

1.1 O objeto do presente contrato & XXXXXX, conforme especificagdes descritas no
Termo de Referéncia, parte integrante deste edital.

1.2 Vinculam esta ata e eventual contratacdo, independentemente de transcricao:
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1.2.1 O Termo de Referéncia;

1.2.2 O Edital da Licitacdo;
1.2.3 A Proposta do contratado
1.2.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.
2 — DA ADESAO A ATA DE REGISTROS DE PRECOS E DAS
CONDICOES DA PRESTACAO DE SERVICOS

2.1. O Fornecimento dar-se-4 DE FORMA PARCELADA, com prazo de 10 (dez)
dias para entrega e eventual Instalacdo, quando for o caso. Sendo somente pagos os valores
relativos ao fornecimento dos produtos efetivamente entregues.

2.2. Sera admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitacdo
ou desta contratacio direta, apenas pelos seguintes 6rgdos CAMARA MUNICIPAL DE
JARDIM OLINDA, SAMAE DE JARDIM OLINDA, REGIME PROPRIO DE
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE JARDIM OLINDA, devendo neste caso seguir todo o
tramite previsto no Art. 84 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021.0s 6rgaos aderentes poderdo
aderir a totalidade dos itens, ou de forma parcial, conforme sua necessidade, devendo esta ser
devidamente justificada para fins de solicitacéo.

2.3. NAO HA FATURAMENTO MINIMO PARA PEDIDOS.

2.4. O prazo de entrega e instalacdo dos bens é de 02 (dois) dias Uteis, contados da
solicitacdo efetuada por Email ou telefone, pela secretaria demandante.

2.5. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 02 dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca
maior.

2.6. O prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a 6 (seis) meses,
ou dois tercos do prazo total recomendado pelo fabricante.

2.7. Os itens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Prefeitura Municipal de
Jardim Olinda/PR.

2.8. No caso de produtos pereciveis, 0 prazo de validade na data da entrega nao
podera ser inferior a 06 (seis) meses, ou a metade do prazo total recomendado pelo fabricante.

2.9. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 5
(cinco) dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta.
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2.10. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

2.11. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados
do recebimento provisério, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

2.12. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

2.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

3-DA VIGENCIA

3.1. O prazo de vigéncia da ata é de 12 (doze) meses, contados da data de sua
publicacdo, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser prorrogada por
igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco vantajoso.

3.2. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida
no préprio instrumento contratual e observard no momento da contratacdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos or¢camentarios, quando ultrapassar 1 (um) exercicio
financeiro.

3.3. Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a
indicacdo da disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

3.4. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo
orgéo ou pela entidade interessada por intermeédio de instrumento contratual, emissdo de nota
de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art.
95 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.5. O instrumento contratual de que trata o item 3.4. devera ser assinado no prazo
de validade da ata de registro de precos.

4 - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS E DA
SUBCONTRATACAO
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4.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execugéo, assim
como os prazos e condi¢Oes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto
constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4.2. N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto em questdo.

5-DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1. O gerenciador da ata pagara a gerenciada, pelo fornecimento objeto da presente
contratagéo, o valor TOTAL de R$ ... (...), conforme se der a requisigéo e o fornecimento dos
itens licitados;

5.2. O pagamento sera efetuado na forma de crédito em conta corrente da licitante
vencedora no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da certificacdo da nota fiscal
eletrnica pelos gestores do contrato, que devera ser emitida apos recebimento.

5.3. O gerenciador ndo se responsabilizara por despesa que venha ser efetuada pela
gerenciada que néo tenha sido expressamente acordada no presente contrato.

5.4. Paraa liberagdo do pagamento, a gerenciada encaminhara nota fiscal eletronica
ao setor de contabilidade, acompanhada das seguintes certiddes:

5.4.1.Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federal

5.4.2. Prova de regularidade relativa a seguridade social comprovando o
cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei - CRS (FGTS).

5.5. Nenhum pagamento sera efetuado a gerenciada, enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigacéo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

5.6. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo;

5.7. O valor constante no item 5.1 é meramente estimativo, de forma que o0s
pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6 — ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das
obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacoes:

6.2. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
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execug¢ao da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124
da Lei n®14.133, de 2021.

6.3. Em caso de criacéo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou a superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os precos
registrados

6.4. Na hipdtese de previsdo no edital ou no aviso de contrataco direta de clausula
de reajustamento ou repactuacéo sobre 0s precos registrados, nos termos da Lei n°® 14.133, de
2021;

6.5. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o
indice previstos para a contratacdo

6.6. No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratagéo.

7 - DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

7.1. Os pagamentos decorrentes do objeto desta licitacdo correrdo a conta dos
recursos das dotagdes orcamentarias desta Prefeitura, prevista para este exercicio, podendo
ser alterados mediante termo aditivo de acréscimo de dotacdo orcamentaria. Sendo:

8 - OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

8.1. Sédo obrigacBes do gerenciador, além das previstas neste instrumento,
decorrentes da natureza do ajuste, as seguintes (art. 92, X, Xl e XIV):

8.1.1.Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela gerenciada, de
acordo com o presente instrumento e seus anexos;

8.1.2.Receber o0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3.Notificar a gerenciada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no
total ou em parte, as suas expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do presente instrumento e 0 cumprimento
das obrigacdes pelo gerenciado;

8.1.5.Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,

8.1.6.Efetuar o pagamento ao gerenciado do valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato;

8.1.7. Aplicar ao gerenciado as sancGes previstas na lei e neste instrumento;
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8.1.8. Cientificar o 6rgéo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocdo das medidas cabives quando do descumprimento de obrigacdes pelo gerenciado;

8.1.9.Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacg6es
relacionadas & execucdo do presente instrumento, ressalvados 0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucédo do ajuste.

8.1.10. A Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo
do requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

8.1.13. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
gerenciado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente instrumento, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do gerenciado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8.2. Sao obrigacbes da GERENCIADO, além das previstas neste instrumento,
decorrentes da natureza do ajuste, as seguintes (art. 92, X1V, XVI e XVII):

8.2.1. O gerenciado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e
em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

8.2.2. Entregar 0 objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em
portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

8.2.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
0 Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

8.2.4. Comunicar ao gerenciador, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacéo;

8.2.5. Atender as determinacOes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor da ata ou
autoridade superior (art. 137, 11, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informagdo por eles solicitados;

8.2.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal da ata, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorreg0es resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

8.2.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacgdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
gerenciador, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;
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8.2.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do
contrato;

8.2.9. Comunicar ao Fiscal da ata, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual.

8.2.10. Paralisar, por determinacdo do gerenciador da ata, qualquer atividade que nédo
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

8.2.11. Manter durante toda a vigéncia da ata e do eventual contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacéo
na licitagéo;

8.2.12. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do da ata e do eventual contrato, a
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da
Lei n.°14.133, de 2021);

8.2.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas
(art. 116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

8.2.14. Guardar sigilo sobre todas as informagOes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

8.2.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do contratante;

8.2.17. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia
deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

8.2.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709,
de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que
tenha acesso por forca da execucéo desta ata e eventual contrato;

8.2.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo
pertinente, cumprindo as determinag6es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local
de execucdo do objeto e nas melhores condi¢6es de seguranca, higiene e disciplina.
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8.2.20. Submeter previamente, por escrito, ao gerenciador da ata, para anlise e
aprovacdo, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do
memorial descritivo ou instrumento congénere.

8.2.21. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9-DO GESTOR E DA FISCALIZACAO

9.1. A fiscalizacdo do fornecimento do objeto desta ata se dara de forma ampla e
irrestrita, competindo ao gestor e ao fiscal da ata e eventual contrato o seu exercicio.

9.2. Cabera ao GESTOR da ata e do eventual contrato o Sr. XXXX, promover
todas as acdes necessarias ao fiel cumprimento das condi¢es estipuladas neste instrumento e
ainda:

9.2.1.Propor ao departamento competente pela instrucéo, a aplicacdo das penalidades
previstas neste contrato e na legislagdo, no caso de constatar irregularidade cometida pela
gerenciada;

9.2.2.Receber do fiscal as informacdes e documentos pertinentes ao fornecimento do
objeto contratado,

9.2.3. Atestar as notas fiscais e encaminha-las a unidade competente para pagamento;

9.2.4.Promover o adequado encaminhamento, a unidade competente, das ocorréncias
contratuais constatadas ou registradas pelo fiscal para fins de aplicacdo de penalidades e
demais medidas pertinentes;

9.2.5.Manter controles adequado e efetivo do presente contrato sob sua gestéo, do
qual constaréo todas as ocorréncias relacionadas com a execucao, inclusive o controle do saldo
contratual, com base nas informaces e relatorios apresentados pelo fiscal;

9.2.6.Propor medidas que melhorem a execucgédo do contrato.

9.3. Cabera ao FISCAL da ata e do eventual, o(a) Sr(a) ----------- 0
acompanhamento do fornecimento do objeto da presente contratagdo, informando ao gestor
do contrato as ocorréncias que possam prejudicar o bom andamento do contrato e ainda:

9.3.1.Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com o
fornecimento do objeto, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados;

9.3.2. Acompanhar e fiscalizar, dirimir as davidas que surgirem no curso da sua
entrega e de tudo dar ciéncia a gerenciada, para o fiel fornecimento durante toda a vigéncia
do instrumento;

9.3.3.Sustar, recusar, qualquer produto que esteja em desacordo com as
especificacfes constantes no anexo |, determinando a substituicio do produto em
desconformidade com o solicitado;
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9.3.4.Exigir o cumprimento de todo fornecimento dos itens constante no Anexo I, do
Edital, da proposta da gerenciada e das clausulas deste instrumento;

9.3.5. A acédo ou omisséo, total ou parcial, da fiscalizagéo do gerenciador, ndo elide
nem diminui a responsabilidade da gerenciada quanto ao cumprimento das obrigacoes
pactuadas entre as partes, responsabilizando esta quanto a quaisquer irregularidades
resultantes do fornecimento inadequado ou de qualidade inferior, que ndo implicaréo
corresponsabilidade do gerenciador ou do servidor designado para a fiscalizacao.

10 - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (ART.92, XIV)

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
gerenciado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do instrumento;

b) der causa a inexecucdo parcial do instrumento que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do instrumento;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugéo
do gerenciado;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do instrumento;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes sancoes:

a) i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecu¢do parcial do
contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da
Lei n®14.133, de 2021);

b) ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

c) iil. Declaragcdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como
nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156,
85° da Lei n®14.133, de 2021).

d) iv. Multa: 1. moratoria de 30% (trinta por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias; i. O atraso superior a 15
dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢gdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n.
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14.133, de 2021. 2. compensatéria de 30 % (trinta por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecucdo total do objeto.

10.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparacédo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da
Lei n®14.133, de 2021)

10.4. Todas as sancOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

10.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor,
a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°,
da Lei n®14.133, de 2021).

10.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 07 (sete) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

10.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure
o0 contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.9. Na aplicacgéo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133,
de 2021):

10.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

10.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

10.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

10.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos orgaos de controle.

10.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159).

10.11. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos
atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o
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Contratado, observados, em todos 0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade
de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

10.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito
do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

10.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei
n® 14.133/21.

10.14. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizac¢@es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo
ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado
possua com 0 mesmo Orgao ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
26, de 13 de abril de 2022.

11 - CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS
PRECOS REGISTRADOS

11.1. Oregistro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor.

11.2. Descumprir as condi¢Oes da ata de registro de precos, sem motivo justificado.

11.3. Ndo retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administracdo sem justificativa razoavel.

11.4. Né&o aceitar manter seu preco registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2°,
do Decreto n° 11.462, de 2023;

11.5. Sofrer sanc¢éo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n°
14.133, de 2021.

11.6. Na hipotese de aplicacdo de sancéo prevista nos incisos I11 ou 1V do caput do
art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor néo ultrapasse o
prazo de vigéncia da ata de registro de precos, poderd o 6rgdo ou a entidade gerenciadora
poderd, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de precos,
vedadas contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancéo.

11.7. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos itens anteriores e
seguintes sera formalizado por despacho do 6rgédo ou da entidade gerenciadora, garantidos 0s
principios do contraditorio e da ampla defesa.

11.8. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgéo ou a entidade
gerenciadora podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a
ordem de classificagéo.
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11.9. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador,

em determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipdteses, desde
que devidamente comprovadas e justificadas:

11.10. Por razdo de interesse publico;
11.11. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou
11.12. Se ndo houver éxito nas negociagdes, nas hipoteses em que o preco de

mercado tornar-se superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos 26, § 3° e
27, 8 4°, ambos do Decreto n° 11.462, de 2023.
12 - DA GARANTIA DO PRODUTO

12.1. A contratada deverd oferecer garantia minima de 6 (seis) meses contra
quaisquer defeitos de fabricacdo dos produtos fornecidos;

12.2. Durante o periodo de garanta do equipamento, a empresa contratada devera
responsabilizar-se pela embalagem, retirada, devolugdo/reinstalacdo do equipamento se for o
caso, bem como encargos relacionados ao atendimento em garantia do produto sem qualquer
onus para 0 Municipio de Jardim Olinda/PR;

12.3. Caso o equipamento instalado apresente defeito de fabricacdo irrecuperavel a
empresa contratada devera providenciar a troca do mesmo no prazo maximo de 05 (cinco)
dias.

12.4. No caso de substituicdo dos equipamentos, as novas unidades terdo 0s mesmos
prazos de garantia originalmente dados aos substituidos, a contar da data do recebimento
definitivo.

12.5. Todo e qualquer énus decorrente da entrega do objeto licitado, inclusive frete,
serdo de inteira responsabilidade da contratada.

12.6. Essa clausula aplica-se apenas a equipamentos e material permanente.

13 - DA LEGISLACAO APLICAVEL

13.1. O presente instrumento contratual rege-se pelas disposi¢Ges expressas na Lei
n® 14.133/21 e suas alteragdes posteriores, na Lei n° 8.078, de 11.09.1990 — Cddigo de Defesa
do Consumidor, no Cédigo Civil Brasileiro, no Codigo Comercial Brasileiro e em outros
referentes ao objeto, ainda que nédo explicitadas

14 - DA REVOGACAO E ANULACAO

14.1. Fica assegurado a Prefeitura Municipal de Jardim Olinda/PR o direito de
revogar a licitacdo por razdes de interesse publico decorrentes de fato superveniente
devidamente comprovado, ou anula-la em virtude de vicio insanavel.

14.2. A declaracéo de nulidade de algum ato do procedimento somente resultara na
nulidade dos atos que diretamente dele dependam.
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14.3. Quando da declaracdo de nulidade de algum ato do procedimento, a autoridade
competente indicara expressamente os atos a que ela se estende.

14.4. A nulidade do procedimento de licitacdo ndo gera obrigacdo de indenizar pela
Administracgéo.

14.5. A nulidade da contratacdo opera efeitos retroativamente, impedindo os efeitos
juridicos que o contrato, ordinariamente, deveria produzir, além de desconstituir os ja
produzidos.

14.6. Nenhum ato sera declarado nulo se do vicio ndo resultar prejuizo ao interesse
publico ou aos demais interessados.

14.7. A revogacdo ou anulacdo serd precedida de procedimento administrativo,
assegurado o contraditério e a ampla defesa, e formalizada mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

14.8. A autoridade competente para anular ou revogar a licitacdo é o Prefeito
Municipal de Jardim Olinda/PR.

15 — DA FRAUDE E DA CORRUPCAQO

15.1. As partes declaram conhecer as normas de prevencdo a corrupcao previstas na
legislacdo brasileira, dentre elas, a Lei de Improbidade Administrativa (Lei Federal n°
8.429/1992), a Lei Federal n°® 12.846/2013 e seus regulamentos, se comprometem que para a
execucao deste contrato nenhuma das partes poderé oferecer, dar ou se comprometer a dar, a
quem quer que seja, aceitar ou se comprometer a aceitar, de quem quer que seja, tanto por
conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doa¢do, compensacao,
vantagens financeiras ou beneficios indevidos de qualquer espécie, de modo fraudulento que
constituam pratica ilegal ou de corrupcdo, bem como de manipular ou fraudar o equilibrio
econémico financeiro do presente contrato, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto
deste contrato, devendo garantir, ainda que seus prepostos, administradores e colaboradores
ajam da mesma forma.

16 — DAS DISPOSICOES GERAIS

Ao presente contrato se aplicam as seguintes disposic¢oes gerais:

16.1.1. A gerenciada ndo poderd ceder a terceiros as obrigacdes oriundas deste
contrato, sem prévio e expresso consentimento do gerenciador.
Correrdo a conta da gerenciada todas as despesas e encargos de natureza trabalhista,
previdenciaria, social ou tributaria, incidentes sobre o fornecimento objeto deste Contrato

16.1.2. A abstencdo por parte do MUNICIPIO da utilizagdo de quaisquer direitos ou
faculdade que lhe assistam em razdo deste contrato e/ou da lei ndo importara em renincia
destes mesmos direitos ou faculdades que poderao ser exercidos a qualquer tempo.
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16.1.3. Incumbira ao gerenciador divulgar o presente instrumento no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, no
Diario Oficial dos Municipios do Parand, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em

atencdo ao art. 8%, 82°, da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724,
de 2012.

17 — DAS ALTERACOES

17.1. Eventuais alteracGes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos Arts. 124 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, ocasido em que sera convertida a ata em contrato,
conforme disposto no item n° 3.2.

18 — DA SUCESSAQO E DO FORO

18.1. Fica eleito o foro da Comarca de Paranacity/PR para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo desta ata que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme
art. 92, §1°, da Lei n° 14.133/21.

18.2. E, por estarem inteiramente de acordo com as condicBes aqui estipuladas,
lavrou-se o presente Contrato em 3 (trés) vias de igual teor e para 0 mesmo efeito, que lido e
achado conforme, vai assinado pelas partes contratantes e testemunhas abaixo, a tudo
presentes.

Jardim Olinda, XX de XXX de 202X.

INSERIR NOME DO CONTRATANTE E DO CONTRATADO

INSERIR TESTEMUNHAS.
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09 — DISPOSICOES FINAIS

O presente Manual de Minutas Padronizadas foi elaborado com a finalidade de
orientar e uniformizar a elaboracdo dos documentos utilizados nos processos de licitacdo e
nas contratagcdes diretas do Municipio de Jardim Olinda/PR, em conformidade com a Lei
Federal n® 14.133/2021 e o Decreto Municipal n° 566/2024. Sua utilizagdo visa assegurar
maior padronizacdo, transparéncia, eficiéncia e seguranca juridica aos atos administrativos
relacionados as contrata¢fes publicas, contribuindo para a adequada gestdo dos recursos

publicos e o fortalecimento das boas praticas administrativas.

Ressalta-se que as minutas constantes neste manual possuem carater orientativo e
deverdo ser adaptadas conforme as especificidades de cada contratacdo, respeitando a natureza
do objeto, a modalidade adotada e a legislacdo vigente aplicavel ao caso concreto. Eventuais
atualizacBes legislativas, normativas ou orientacfes dos Orgdos de controle deverdo ser
observadas pelos servidores responsaveis, podendo implicar na revisdao ou adequacdo das

minutas aqui apresentadas, sempre que necessario.

Por fim, a correta aplicacdo deste manual requer o comprometimento e a
responsabilidade dos servidores e agentes publicos envolvidos nos processos de compras,
licitacOes e gestdo contratual, cabendo as unidades demandantes, a Divisdo de Licitacdes e
Contratos, aos fiscais e gestores contratuais o dever de zelar pela fiel observancia dos
procedimentos e pela legalidade dos atos praticados, garantindo o atendimento do interesse

publico e o cumprimento dos principios que regem a Administracdo Publica.
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